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IA DE ALTO 
RENDIMIENTO PARA 
EJECUTIVOS
El Taller Ejecutivo “IA de Alto 
Rendimiento para Ejecutivos” de 
Captas OTEC está diseñado para 
que gerentes, directores y líderes 
aprendan, en una experiencia 
100% presencial, a delegar tareas 
de alto valor, optimizar su tiempo 
y fortalecer la toma de decisiones 
mediante el uso práctico de la IA. 
 
Durante 8 horas de entrenamiento, 
distribuidas en dos jornadas, los 
participantes aprenderán a redactar 
correos estratégicos, elaborar 
minutas, consolidar información, 
generar reportes ejecutivos, analizar 
datos y automatizar procesos, 
aplicando criterios de gobernanza y 
uso responsable de la información. 
 
Considerando que tareas 
administrativas pueden consumir 
hasta un 60% de la agenda semanal de 
un ejecutivo, este programa entrega 
herramientas concretas para recuperar 
tiempo, aumentar la productividad y 
enfocar los esfuerzos en decisiones 
que impulsan el crecimiento y la 
competitividad de la organización. 



OBJETIVOS
GENERALES
Al finalizar la actividad, los 
participantes serán capaces de:​

•	Estructurar instrucciones de alto 
impacto para interactuar con la 
inteligencia artificial como una 
herramienta de gestión ejecutiva, 
auditando, evaluando y corrigiendo 
sus respuestas para obtener resultados 
confiables y de calidad.

•	Utilizar la inteligencia artificial para 
elaborar documentación ejecutiva 
de alto nivel y preparar escenarios 
para reuniones, negociaciones y 
conversaciones estratégicas.

•	Procesar y analizar grandes volúmenes 
de información no confidencial,  
realizando análisis básicos de datos 
tabulares de manera eficiente, sin 
depender de funciones avanzadas de 
hojas de cálculo.

•	Integrar las herramientas y 
metodologías aprendidas en 
un flujo de trabajo eficiente que 
permita transformar información en 
documentos y presentaciones de alto 
impacto, configurando asistentes de 
inteligencia artificial adaptados a las 
funciones y necesidades de su cargo.
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¿A QUIÉN ESTÁ DIRIGIDO?​

•	Gerentes, directores, jefaturas, 
supervisores, líderes de equipos, 
consultores y profesionales que 
buscan incorporar la Inteligencia 
Artificial para mejorar la 
productividad, optimizar procesos y 
fortalecer la toma de decisiones.

​MODALIDAD Y DURACIÓN ​

•	 Modalidad: Presencial ​(2 Jornadas)
•	 Duración: 8 horas cronológicas​ (4 
Horas por jornada)

•	 Horario: 09:00 a 13:00 Horas
•	 Ubicación: La Concepción 81. Of. 611 
- Providencia

​FECHAS PROGRAMADAS 2DO. 
SEMESTRE 2026

•	 AGOSTO:  1ra. Jornada: jueves 20  			 
					            2da. Jornada: jueves 27 

COORDENADAS
GENERALES
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1.	INGENIERÍA DE PROMPTS 
AVANZADA Y TÉCNICAS DE 
ITERACIÓN
•	 Estructurar instrucciones ejecutivas 
precisas eliminando la imprecisión en 
las respuestas.
•	 Crear un consultor virtual interactivo 
que te asista formulando las preguntas 
correctas.
•	 Auditar textos detectando palabras 
clave artificiales y reduciendo la verborrea 
de la IA.
•	 Identificar las fortalezas relativas 
de ChatGPT vs. Gemini bajo criterios 
objetivos.

2. COMUNICACIÓN EJECUTIVA 
COMPLEJA Y GESTIÓN DE CRISIS
•	 Simular objeciones de inversionistas 
o directores exigentes antes de pararse 
en la sala.
•	 Convertir un texto caótico o una nota 
de voz transcrita en un plan accionable 
de 1 minuto.
•	 Responder a situaciones críticas de 
negocio sin perder la asertividad ni la 
sobriedad.
•	 Dominar la finura lingüística de 
Claude para comunicaciones de alta 
sensibilidad. 

MÓDULOS Y 
CONTENIDOS 
1RA. JORNADA
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3.	 INTELIGENCIA DOCUMENTAL Y 
ANÁLISIS DE DATOS
•	 Interrogar reportes extensos 
extrayendo citas exactas en lugar de 
resúmenes ambiguos.
•	 Hacer auditoría express de contratos 
y propuestas de terceros contra 
requisitos del negocio.
•	 Identificar patrones y datos anómalos 
en tablas de control financiero en un 
solo prompt.
•	 Validar de manera crítica las 
respuestas estadísticas para erradicar 
errores de cálculo.

4.	 FLUJOS DE TRABAJO 
INTERCONECTADOS (TOOL 
CHAINING) Y PERSONALIZACIÓN
•	 Crear una línea de ensamblaje digital 
de información: de datos duros a 
diapositivas en minutos.
•	 Controlar la estética de contenidos 
automáticos para mantener el 
profesionalismo directivo.
•	 Configurar la IA para que actúe 
permanentemente bajo los estándares 
de tu industria.
•	 Diseñar un mapa de trabajo diario 
para automatizar micro-tareas 
administrativas.

MÓDULOS Y 
CONTENIDOS
2DA. JORNADA
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TALLER EJECUTIVO​

•	Sandra Vásquez | sandra@captasotec.cl | +56 9 9226 9755​​
•	Olga Conejeros | olga@captasotec.cl | +56 9 5159 8673​​
•	Ámbar Villaseca | ambar@captasotec.cl | +56 9 7805 0693​​
•	María Victoria Moya | comercial@captasotec.cl | +56 9 31088412

CONTACTA A NUESTRO EQUIPO COMERCIAL Y 
¡SÉ PARTE DE ESTA EXPERIENCIA!
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